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SIAULIU RAJONO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO TARNYBINIU
IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS
REIKMEMS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono turizmo ir verslo informacijos centro tarnybiniy ir netarnybiniy lengvujy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms taisyklés (toliau — taisyklés) nustato Siauliy rajono
turizmo ir verslo informacijos centro (toliau — Centras) tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo,
saugojimo, zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos, degaly apskaitos ir
netarnybinio lengvojo automobilio naudojimo ir degaly jsigijimo iSlaidy kompensavimo bei
darbuotojy atsakomybe uz Siy taisykliy pazeidima.

2. Taisyklése vartojama sgvokos:

- tarnybinis lengvasis automobilis (toliau — tarnybinis automobilis Centrui teisétu pagrindu
(nuosavybés) priklausantis automobilis, kurj darbuotojas naudoja darbo reikméms.

- netarnybinis automobilis — Centrui nepriklausantis automobilis, kurj darbuotojas naudoja darbo
reikmémes.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis Siauliy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2016
m. rugs€¢jo 16 d. jsakymu Nr. A -11311 ,,Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo vieSosiose jstaigose, kuriy savininké yra Siauliy rajono savivaldybeé, taisyklémis®.

IT SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO TVARKA

4. Centro tarnybiniu automobiliu darbo reikméms gali naudotis centro vadovas, finansininkas -
konsultantas, vadybininkas, turizmo vadybininkai.

5. Darbuotojy, turinciy teis¢ naudotis tarnybiniu automobiliu, pareigybiy sgrasa tvirtina Centro
direktorius.

6. Tarnybin] automobilj vairuoti gali tik darbuotojai, turintys galiojant] vairuotojo pazZymeéjima,
suteikiant] teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemong, supazindinti su tarnybinio
automobilio naudojimo Centre taisyklémis.

7. Darbuotojas, paémes tarnybinj automobilj, yra atsakingas uz ji nuo priémimo - perdavimo
momento ir privalo vadovautis keliy eismo taisyklémis, vairuotojo saugos ir sveikatos instrukcija,
Siomis taisyklémis, kitais teisés aktais bei tarnybiniame automobilyje jrengty specialiy rySio
priemoniy bei signalizacijos eksploatavimo taisyklémis.

8. Ivykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei i$ tarnybinio automobilio, eismo jvykiui ar
kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, ji vairaves darbuotojas turi nedelsdamas apie tai pranesti



bendrajam pagalbos centrui, informuoti draudimo jmong, jeigu tai draudziamasis jvykis, taip pat
nedelsdamas Zodziu informuoti tiesioginj vadova.
9. Darbuotojas, kuriam perduotas tarnybinis automobilis, pasteb¢jes variklio, pavary dézés, stabdziy
sistemos, vairo mechanizmo ar kity gedimy, galinéiy kelti grésme¢ eismo saugumui, prarades
tarnybinio automobilio dokumentus arba raktus privalo nedelsdamas apie tai pranesti Centro
direktoriui.
10. Tarnybinis automobilis turi biiti draudziamas transporto priemoniy ir civilinés atsakomybés
draudimu teisé€s akty nustatyta tvarka.
11. Tarnybinj automobilj bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis gali naudoti
darbuotojai tik darbo reikméms.
12. Draudziama darbuotojams tarnybinj automobili naudoti asmeniniams poreikiams tenkinti
(pavyzdziui, vykti i§ namy j darbg ir i§ darbo j namus; vykstant j komandiruote tarnybiniu automobiliu
kartu vezti savo Seimos narius, artimus giminaicius ar kitus asmenis, ir pan.).
13. Tarnybinio automobilio iSlaikymo islaidos neturi virSyti 1,5 procento vieSosios jstaigos sgnaudy.
III SKYRIUS
NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO TVARKA

14. Darbuotojai, nesinaudojantys tarnybiniu automobiliu, gali darbo reikméms naudotis asmeniniais
automobiliais ir kas ménesj gauti kompensacija degaly jsigijimo iSlaidoms.
15. Cento darbuotojas, vykdamas j komandiruotg, pateikia Centro direktoriui, praSyma leisti naudoti
netarnybinj automobilj darbo reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo iSlaidas (3 priedas).
16. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj darbo reikméms jforminamas Centro direktoriaus
1sakymu, nurodant kompensuoti i§laidas uz degalus.
17. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius darbo reikméms, privalo
vadovautis Keliy eismo taisyklémis ir yra asmeniskai atsakingi uz savo saugg ir sveikata.
18. Kompensacija uz degaly jsigijimo iSlaidas apskaifiuoja finansininkas konsultantas pagal
darbuotojo pateiktame praSyme ‘“Leisti naudoti netarnybinj automobil; darbo reikméms ir
kompensuoti degaly iSlaidas” ir kelionés lape jrasyta informacijg bei pateiktg kuro kvita.
Skaiciavimas: kuro sgnaudy norma x nuvaZziuotas atstumas kilometrais x kuro kaina nurodyta kuro
kvite.
IV SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS

19. Tarnybinis automobilis privalo biiti pazymétas — nurodytas vieSosios jstaigos pavadinimas ir
(arba) patvirtintas vieSosios jstaigos logotipas.

20. Zymimos tarnybinio automobilio $oninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy. DidZiosios raidés
turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas
Jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti ne mazesnio
kaip 150 mm aukscio.

V SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

21. Tarnybinis automobilis turi biiti laikomas Centro direktoriaus jsakymu nurodytoje vietoje
(saugomoje teritorijoje ir panasiai).



22. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos ir draudimo
dokumentus. Paliekant tarnybinj automobilj privaloma jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti
automobil;.

VI SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA. KELIONES LAPU PILDYMAS

23. Tarnybinio automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma remiantis GPS sistemos
kelioniy ataskaita ir kelionés lapo duomentis.

24. Kelionés lapa pildo darbuotojas naudojantis automobilj darbo reikméms pagal GPS sistemos
kelioniy ataskaita uz einamojo meénesio laikotarpi, kol naudojosi automobiliu. UZzpildytas ir
darbuotojo pasirasSytas kelionés lapas pateikiamas direktoriui tvirtinti. Patvirtintas kelionés lapas su
kitais kelionés dokumentais pateikiamas finansininkui — konsultantui. Pagal gautus dokumentus
pildomas kuro nuraSymo aktas, kuris tvirtinamas direktoriaus. Kelionés lapai ir kiti kelioniy ar
komandiruociy dokumentai uz einamgjji ménesj finansininkui - konsultantui gali biiti pateikiami
pasibaigus ménesiui ne veliau kaip iki kito ménesio 3 d. Kelionés lape jraSomi skaitiklio parodymai
kelionés pradZzioje ir kelionés pabaigoje, degaly likutis ménesio pradzioje, isigyty degaly kiekis
kelionei arba per ménesj, degaly likutis ménesio pabaigoje (1 priedas). Kuro likutis ménesio
pabaigoje negali biiti 0. Kuro likucio bake ménesio pabaigai skai¢iavimas: kuro likutis ménesio
pradzioje + isigyty degaly kiekis per ménesj - sunaudoty degaly kiekis per ménesj. Sunaudoty degaly
kiekis per ménesj skai¢iavimas: nuvaziuotas per ménesj atstumas kilometrais x kuro sgnaudy normos
/ 100. Kuro sgnaudy norma nustatoma pagal automobilio techninius duomenis, patvirtinta centro
direktoriaus jsakymu.

25. Pagal sunaudoty degaly ataskaita parengiamas Atsargy nuraSymo aktas (2 priedas).

26. Degalai jsigyjami i§ degaly tiekéjy atsiskaitant grynais pinigais i§ Centro kasos arba debetine
banko kortele. Banko kortel¢ priklauso ir ja naudojasi Centro direktorius. Gryni pinigai iSduodami 1§
centro kasos darbuotojui, kuris pagal patvirtintg sgrasg gali naudotis tarnybiniu automobiliu darbo
reikméms, kaip avansas kurui jsigyti, iSraSant kasos iSlaidy orderj. Kuro kvitas atiduodamas
finansininkui konsultantui kartu su avansinés apyskaitos lapu. Pinigy likutis 1§ avansinés apyskaitos
pajamuojamas ] kasg iSrasant kasos pajamy orderj.

27. Degaly normy virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo kalte, savo
1¢Somis padengia nustatytasias degaly normas vir$ije darbuotojai.

VII SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO
TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

28. Uz tarnybinio automobilio techninés biiklés kontrole atsakingas Centro direktorius.

29. Centro direktorius privalo uZztikrinti, kad:

30. techninio aptarnavimo ir remonto darbai atliekami specializuotose jmonése;

31. tarnybinis automobilis plaunami plovykloje arba tam pritaikytose vietose.

32. Susidévejus detaléms, medZziagoms, akumuliatoriams ir padangoms, parengiamas nuraSymo
aktas, kuris pateikiamas pasiraSyti Atsargy nuraSymo komisijai. NuraSymo aktg tvirtina Centro
direktorius.

33. Visos automobiliy eksploatacijai bei remontui reikalingos medziagos ir atsarginés dalys perkamos
vadovaujantis Supaprastinty pirkimy taikant jprastag komercing praktikg taisyklémis.



34. Tarnybinio automobilio draudimg ir privalomajg techning apzitirg teisés akty nustatyta tvarka
organizuoja Centro direktorius.
VIII SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

35. Darbuotojai turi biiti supazindinti su Siomis taisyklémis pasiraSytinai.

36. Asmenys, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

37. Pasikeitus (panaikinus) teisés aktams, reglamentuojantiems tarnybiniy automobiliy naudojima,
atskiroms jy nuostatoms, turi buti tiesiogiai taikomos pasikeitusiy teisés akty nuostatos, o Sios
taisyklés taikomos tiek, kiek nepriestarauja teisés aktams.




